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3AJAYHN BUBJIMOTEKHA

= rpornarasja KyJIbTypbl MUpa U HEHACWJINA B HHTEPECax }IeTeﬁ;

- npuoblLueHWe 4YuTaTeseil K XyAOXKECTBEHHBIM TPAJMLMAM M BHEIPEHHME HOBBIX (opm
KYJIbTYpPHO-A0CYTOBOM A€STeIbHOCTH;

= d)OpMHpOBaHHe npa BOBOM KYJIbTYPbI ‘IHTaTeJIeﬁ, rpa>xaAaHCTBEHHOCTH W MNaTpHUOTHU3MaA,
paclIMpeHUE YUTATEIIbCKOIO HHTEPECA K HCTOPHH POCCHH;

= npomnarasja 310poBoro 06pa3a JKU3HH;

- NpeoCTaBlieHHE BCEM 4ieHaM LIKOJBHOTro coolliecTBa 06pa3oBaTe/bHbIX yCIyr, KHHI M
MH()OPMALMOHHBIX PECYPCOB, [MOMOTAIOIIMX KPUTHYECKM MBICIMTE M 3((HEKTHBHO
MCTIO/Ib30BaTh MH(OPMALIHIO B JIE000i popMe U Ha JIFOOOM HOCHTENE;

- ofecnieyeHHe TIOJNB30BAHMA KHWIAMM MW JIPYrMMH HCTOYHHKAMH, JONOJHSIOIIUMH
yueOHHKH, ¥ yueOHO-METOANYECKOM JTUTEPaTypOid;

- B3aUMOJIEHCTBHE C TEJarorMyecKHM KOJUIEKTMBOM M YYalIMMMCH B LEISIX JOCTHXKEHHS
BBICOKOI'O YPOBHSI I'PAMOTHOCTH, YCBOGHUsI MaTepuasa, pelleHHs BO3HMKAIOIIMX 3a1a4 U
yMeHHus paboTaTh ¢ UHGOPMALIMOHHON U KOMMYHHKALIMOHHON TEXHHUKOM;

- BbIABJIEHHE HMH(OPMALMOHHBIX MOTPeOHOCTEH M YJOBJIETBOPEHHE 3allpOCOB YHWTaTEJeH
OUOMHOTEKH;

- conedcTBME caMOOOPA30BAHMIO YYAlLIMXCS W TEJarorHueckuX pabOTHMKOB IUKOJIbI MPH
TMIOMOLIM PasIHYHBIX (OPM U METOIOB GUOIHOTEUHOH paboThl;



 
· сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение ее до пользователя;

· обучение пользователей новым методам нахождения и получения информации;

· дальнейшее комплектование фонда аудио-, видеоматериалами, информацией на CD- и DVD-носителях;

· организация комфортной библиотечной среды.

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ: 
- образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в концепции школы и в школьной программе;

- воспитательная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся;

- информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.
Обслуживание читателей осуществляется на абонементе, в читальном зале,  на абонементе учебников ежедневно:
Понедельник - пятница – 8.30-17.00

Работа с документацией, с фондом с  8.30—10.30
Выходной день: суббота, воскресенье.

Последний день месяца - санитарный.

Последний четверг месяца – методический день.

2. РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ (информирование о книге):

	№

п/п
	Форма
	Название
	Время

проведения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.


	Беседа

Беседа

Библиотечный урок

Библ. урок

Беседа 

Библ. урок

Экскурсия

Обзор

Беседа

Выставка

Викторина 

Обзор

Обзор

Выставка

Выставка

Выставка

Выставка
	Сохранив книгу, ты сохранишь дерево

Рекомендательные беседы при выборе книги

Знакомство с книгой, с библиотекой

Как построена книга

Как живут учебники

Как найти книгу в фонде

Наш интеллект-центр (библиотека №12)

Читайте с увлечением все эти приключения

Москва, как много в этом звуке…

Как прекрасен этот мир…

На страже Родины

Здоровье планеты – твое здоровье

Все работы хороши, выбирай

Новости педагогики

Эти книги Вы нам подарили

Книги на все времена

Юбилейные даты
	Сентябрь

Постоянно

Сентябрь - октябрь

Ноябрь

Ноябрь 

Декабрь

Декабрь -  февраль

Постоянно

Январь

Январь 

Февраль 

Март 

Апрель

Август

Постоянно

Постоянно

Постоянно


2.1. а). Беседы о правилах пользования библиотекой, о режиме работы библиотеки;

       б). Подборка литературы учащимся и педагогам для написания рефератов и докладов;  

       в). Подборка литературы к предметным неделям, проектам, зачетам, экзаменам.

2.2.   Работа с библиотечным активом:

	№№

п/п
	                  Содержание работы
	Время проведения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8

9.

10.

11.

12.

13.
	Выбор и создание библиотечного актива

Библиотечная обработка новых поступлений 

Перерегистрация читателей

Ремонт книг

Рейд по проверке сохранности учебников

Беседа и практическое занятие по расстановке книг в библиотеке

Что такое книжный формуляр? (практическое занятие по заполнению)

Беседа «Что такое читательский формуляр и его оформление?”

Проверка читательских формуляров для составления списков должников

Анализ чтения по классам

Подготовка библиотечных уроков

Информация о новых поступлениях в библиотеку
	Сентябрь

По мере поступления

Октябрь

В течение года

Ноябрь, март

Ноябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь, май

Январь, май

Октябрь, ноябрь

Один раз в четверть




2.3   Индивидуальная работа.

	№№

п/п
	               Содержание работы
	Время проведения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
	Выдача учебников

Работа с должниками по учебникам

Беседы о правилах пользования школьной библиотекой

Рекомендательные беседы при выборе книг

Беседы о правилах поведения в библиотеке

Беседы о правилах работы с фондом « читального зала»

Рекомендательные беседы при выборе научно-популярных книг

Помощь учащимся в подборке литературы для научно-исследовательской работы (проекты)

Изучение читательских интересов


	Август, сентябрь

Сентябрь, декабрь, май

В течение учебного года

-------«------

-------«------

-------«------

-------«------

-------«------

-------«------


2.4    Работа с родительским сообществом

	№№

п/п
	                  Содержание работы
	Время проведения

	1.
	Предоставление родителям информации о новых учебниках
	Май, август

	2.
	Обзор: «Школьные учебники: выбор, обеспечение и использование»
	Август

	3.
	Беседа “Основные направления работы библиотеки в новом учебном году»
	Сентябрь

	4.
	Знаменательные даты года, писатели – юбиляры, книги - юбиляры


	            Постоянно




2.5.   Работа с педагогическим коллективом.

	№№

п/п
	                    Содержание работы
	Время проведения

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе
	1 раз в триместр

	2.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников, учебных пособий в новом учебном году (оформление бланка-заказа)
	Январь-февраль

	3.
	Помощь в подборке литературы, иллюстраций к общешкольным мероприятиям
	В течение учебного года

	4.
	Помощь учителям в подборке и оформлении книжных выставок, предметных недель
	В течение учебного года

	5.
	Помощь классным руководителям в подборке материалов к классным часам, родительским собраниям
	В течение учебного года

	6.
	Помощь в комплектовании информационными , методическими материала для кабинетов


	В течение учебного года


Массовые, групповые мероприятия.

НАУКА И ТЕХНИКА

	№№

п/п
	Форма
	Название
	Время

проведения

	1

2..

3.

4.

5.

6.
	Обзор

Выставка

Беседа

Обзор

Выставка

Обзор
	“Обо всем на свете”

“Великие изобретатели”

“Великие умы России»” (Ломоносов)

“Новости науки и техники”

“К далеким мирам устремляясь ”

«Инженеры космоса»


	Сентябрь

Ноябрь

Ноябрь

Постоянно

Апрель

Апрель


ИСТОРИЯ. КРАЕВЕДЕНИЕ

	№№

п/п
	Форма
	Название
	Время

проведения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.


	Обзор

Обзор

Выставка

Беседа

Выставка

Викторина

Беседа

Выставка

Викторина

Экскурсия

Беседа

Устный журнал
Экскурсия

Выставка

Обзор

Фильм

Выставка


	Триколор на фоне истории

Календарь знаменательных дат

Москва: город, человек, природа

Великие путешественники

Во славу Отечества

Как не любить родной Москвы…

Герои ратных дел Отчизны
Преданья старины глубокой

Чем они знамениты

Маршруты памяти

Мы – москвичи!
Женский праздник

Верно служу, ни о чем не тужу

Поэтическая тетрадь России

Сделай жизнь полезной

Будем помнить…

Трудный путь к победе
	Сентябрь

Постоянно

Сентябрь-январь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Декабрь

Декабрь

Ноябрь

Январь

Январь

Февраль

Февраль

Март

Апрель

Май

Май


ВСЕ ПО ЭКОЛОГИИ И ОБ ЭКОЛОГИИ

	№№

п/п
	Форма
	Название
	Сроки

выполнения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Беседа

Викторина

Обзор

Громкие чтения

Беседа

Субботник


	Экология и здоровье

Календарь природы

Новости экологии

Мне трудно без России…

Весна идет, весне дорогу!

Писатели - натуралисты

Благоустройство школьной территории
	Сентябрь

Октябрь

Февраль

Декабрь 

Март

Апрель

Май


                                         ЛИТЕРАТУРА И ИСКУССТВО

	№№

п/п
	Форма
	Название
	Сроки

выполнения

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

	Беседа

Громкие  чтения

Беседа

Кинофильм

Викторина

Выставка

Обзор 

Литературно-музыкальная композиция

Акция 
Конкурс плакатов

Экскурсия

Выставка

Выставка

Обзор, рекомендательный список
	От цифирной школы – к цифровой
(Всемирный день грамотности)

Наши любимые животные

Любимые детские писатели

(к юбилею Н.Носова, В.Драгунского)

Битва за Москву

Зимние и новогодние сказки 

Герои земли русской

Книги на все времена

Мир, который нам беречь и защищать

Книжкина неделя

Земля – наш общий дом

Музей изобразительных искусств им. А.С.Пушкина

К юбилею Н.В.Гоголя и Д.И.Фонвизина
К 90-летию В.П.Астафьева

Отдыхаем и читаем


	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Январь

Январь

Январь

Февраль

Февраль

Март 
Март

Апрель

Апрель 

Май

Май-июнь



                                        НРАВСТВЕННОСТЬ И КУЛЬТУРА.

	№№

п/п
	Форма
	Название
	Сроки

выполнения

	1.

2.

3.

4.

5.

7.

8.


	Беседа

Выставка

Круглый стол
Выставка

Беседа
Выставка

Беседа

Экскурсия


	Международный день мира

Хлеб всему голова

Детство, детство, веселая пора

О толерантности

Законы, написанные для тебя

Верно служу, ни о чем не тужу

Поэтическая тетрадь

Музей изобразительных искусств им. А.С.Пушкина
	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Ноябрь

Декабрь

Февраль

Март

Апрель




3. КОМПЛЕКТОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ КНИЖНОГО ФОНДА.

1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году (сентябрь-октябрь)

2. Прием и выдача учебников (по графику), консультация с учителями-предметниками (август-сентябрь, май-июнь).

3. Оформление заказов на учебную литературу в соответствии с потребностями учебного процесса, заключение договоров с издательствами на поставку учебников.

4. Информирование учителей и учащихся о поступлении новых учебников и учебных пособий (сентябрь).

5. Своевременное проведение обработки и регистрации поступивших изданий (по мере поступления в течение года).

6. Продолжить комплектование фонда библиотеки и тематическую расстановку.

7. Продолжить классификацию фонда научно-познавательной литературы.

8. Продолжить очищение фонда от морально устаревшей и ветхой литературы и учебников в связи со сменой учебных программ и новыми поступлениями (два раза в год).

9. Работа с резервным фондом учебников (сентябрь-ноябрь).

10. Оформление стеллажей новыми разделителями: в зоне открытого доступа, полочные разделители по темам и классам, в книгохранилище.

11. Продолжить работу по сохранности фонда: проверка фонда, работа с должниками, мелкий ремонт книг.

12. Оформление подписки на 1 и 2 полугодие 2017-18 гг.

4. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА.

1. Проверка расстановки в топографическом каталоге.

2. Ведение картотеки учебников.

3. Ведение тематических папок.

4. Продолжение работу в системе ИРИ.

5. Оформление картотеки названий.

6. Инвентаризация книжного фонда.

7. Проведение библиотечных уроков.
8. Подбор материалов к праздникам, предметным неделям, выставкам, научно-образовательным проектам.

5. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ.

1. Посещение круглых столов, семинаров, проводимых ГМЦ, кустовыми методистами, Домами детской книги.

2. Изучение профессиональных изданий “ШБ; “БШ”.

3. Проведение презентации школьной библиотеки.

4. Создание портфолио зав. библиотекой.

5. Совершенствование навыков работы на ПК.

6. РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ______________________________________________ 
1. Украшение библиотеки цветами.

2. Оформление полочной выставки «ИСТОРИЯ МОСКВЫ».

3. Устная и наглядная реклама.

4. Информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой.

5. Оформление информационных стендов «Правила пользования книгой» и «Правила поведения в библиотеке».

6. Организация экскурсий учащихся первых и пятых классов в библиотеку.

7. Сотрудничество с районными библиотеками ЦБС «Черемушки» (Интеллект-центр №12
, библиотека №185).

7. СОВМЕСТНАЯ РАБОТА С ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

1. Активизировать работу со школьными библиотеками ЮЗАО.

2. Активизировать совместную работу с библиотекой – Интеллект-центром №12  и библиотекой №185 ЦБС «Черемушки».

3. Продолжить сотрудничество с Республиканской Государственной детской библиотекой.

Заведующая школьной библиотекой

Казакова Я.В.                             

       СХЕМА ГОДОВОГО ПЛАНА БИБЛИОТЕКИ





С библиотечным 


активом





Индивидуальная





В помощь учебно-


му процессу





Информация о книге





Работа с читателями





Наука


техника





История


краеведение





экология





Литература


искусство
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Ведение СПА
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     Массовая





Повышение квалификации
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Массовая








